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	АНКЕТА КАНДИДАТА

	Должность, на которую Вы претендуете:
	

	фото
	Фамилия

	
	Имя

	
	Отчество

	
	Дата рождения 
	Возраст

	
	Место рождения

	
	Семейное положение (отметьте):   

	
	
	женат/замужем
	
	гражданский брак
	
	холост/не замужем
	
	разведен(-а)
	
	вдова (-ец)

	
	Наличие и возраст детей

	Адрес проживания                                                                   

Ближайшая остановка транспорта: 
	Вы сейчас проживаете 

	
	
	В  своей квартире

	
	
	В квартире родителей

	Адрес регистрации

Дата окончания регистрации:
	
	В квартире родственников

	
	
	Снимаете квартиру

	Как с Вами связаться?
	Домашний телефон
	  Рабочий телефон

	Мобильный телефон

	Контактный телефон

	E-mail                                                                                                             

	Образование
	
	Высшее
	
	Неоконченное высшее
	
	Среднее специальное
	
	Среднее

	Дата поступл.
	Дата окончан.
	Полное  название 
учебного заведения
	Форма обучения
	Квалификация по диплому
	Специализация

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Дополнительное обучение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Знание иностранных языков по 5-тибальной шкале
	Водительские права, автомобиль

	Язык:
	Английский
	Немецкий
	
	A
	B
	C
	D
	E
	Модель, год выпуска:

	Письменный
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разговорный
	
	
	
	Стаж вождения: 

	Навыки работы на компьютере

	Типы продуктов
	Укажите название конкретных программ

	Операционные системы
	

	Текстовые редакторы
	

	Электронные таблицы
	

	Базы данных
	

	Языки программирования
	

	Сети
	

	Справочно-правовые системы
	

	Другое
	

	Семья:
	ФИО
	Образование
	Место работы
	Должность

	Супруг(а)
	
	
	
	

	Отец 
	
	
	
	

	Мать 
	
	
	
	

	Брат
	
	
	
	

	Сестра
	
	
	
	

	ДОКУМЕНТЫ

	Название документа
	Серия и/или номер
	Когда и кем выдан

	ПАСПОРТ (в т.ч. гражданство)
	
	

	ДИПЛОМ (в т.ч. специальность)
	
	

	ИНН
	
	

	Пенсионная карточка (ПФР)
	
	

	Характеристики требуемой работы

	Должность
	Желаемый уровень заработной платы:

	
	Минимум
	Идеал

	
	Соотношение оклада и переменной части    _____% / _____% 

	Другие пожелания к компании и работе



	Как Вы узнали о нашей вакансии?

	Газета (укажите название)
	

	Интернет (укажите сайт)
	

	Другое (укажите что)
	


	ОПЫТ РАБОТЫ. Заполняйте, начиная с последнего места работы, в т.ч. опыт не отраженный в трудовой книжке

	Дата поступления:


	Название компании:
	Город:

	Дата ухода: 


	
	Кол-во сотрудников в компании:

	Ваша должность:
	Кол-во подчиненных:

	Функциональные обязанности:

	Зарплата на момент начала работы:

	
	Зарплата на момент окончания работы:

	
	Льготы:

	
	Причина увольнения:

	Можем ли мы позвонить и получить отзывы и рекомендации о Вашей работе в компании у работодателя?
	
	Да
	
	Нет

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефоны

	Дата поступления:


	Название компании:
	Город:

	Дата ухода: 


	
	Кол-во сотрудников в компании:

	Ваша должность:
	Кол-во подчиненных:

	Функциональные обязанности:

	Зарплата на момент начала работы:

	
	Зарплата на момент окончания работы:

	
	Льготы:

	
	Причина увольнения:

	Можем ли мы позвонить и получить отзывы и рекомендации о Вашей работе в компании у работодателя?
	
	Да
	
	Нет

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефоны

	Дата поступления:


	Название компании:
	Город:

	Дата ухода: 


	
	Кол-во сотрудников в компании:

	Ваша должность:
	Кол-во подчиненных:

	Функциональные обязанности:

	Зарплата на момент начала работы:

	
	Зарплата на момент окончания работы:

	
	Льготы:

	
	Причина увольнения:

	Можем ли мы позвонить и получить отзывы и рекомендации о Вашей работе в компании у работодателя?
	
	Да
	
	Нет

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефоны

	Дата поступления:
	Название компании:
	Город:

	Дата ухода: 
	
	Кол-во сотрудников в компании:

	Ваша должность:
	Кол-во подчиненных:

	Функциональные обязанности:

	Зарплата на момент начала работы:

	
	Зарплата на момент окончания работы:

	
	Льготы:

	
	Причина увольнения:

	Можем ли мы позвонить и получить отзывы и рекомендации о Вашей работе в компании у работодателя?
	
	Да
	
	Нет

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефоны

	Дата поступления:
	Название компании:
	Город:

	Дата ухода: 
	
	Кол-во сотрудников в компании:

	Ваша должность:
	Кол-во подчиненных:

	Функциональные обязанности:

	Зарплата на момент начала работы:

	
	Зарплата на момент окончания работы:

	
	Льготы:

	
	Причина увольнения:

	Можем ли мы позвонить и получить отзывы и рекомендации о Вашей работе в компании у работодателя?
	
	Да
	
	Нет

	Ф.И.О.
	Должность
	Телефоны


	Проранжируйте (пронумеруйте) по степени важности Ваши пожелания к работе: 

	
	Стабильность
	
	Спокойствие, отсутствие суеты

	
	Удобный режим работы
	
	Хороший коллектив

	
	Возможность самореализации
	
	Широкий круг общения

	
	Материальный доход
	
	Перспективы карьеры

	Закончите следующие предложения одним или несколькими словами:

	Я ищу работу

	Мое преимущество перед другими

	Больше всего я хотел бы в жизни

	Моя наибольшая слабость

	Год назад я

	Считаю, что большинство людей

	Моей самой большой ошибкой было

	Через год я 

	Мои опасения не раз заставляли меня

	Свободное от работы время – это

	Мой имидж

	Я хотел бы изменить

	САМОПРЕЗЕНТАЦИЯ
· Здесь Вы можете указать все, что считаете необходимым, и что не позволяют нам о Вас узнать вопросы анкеты

· Из всех должностей, на которых Вы работали, работа на какой должности была, по-вашему наиболее успешной?  Почему?
· Расскажите о своих профессиональных планах, о том, что для Вас главное в работе

· Приведите примеры достижений 

· Пожалуйста, опишите свой характер, свои сильные и слабые стороны
· Опишите Ваши интересы и хобби

	

	ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ВНУТРЕННЕЙ ПРОВЕРКИ

	Вопрос
	Ответ

	Наличие судимостей Привлекались ли Вы и Ваши близкие родственники к уголовной ответственности. Если «Да», то когда и по какой статье Уголовного кодекса?
	

	Состоите ли на учете в психоневрологическом диспансере?
	

	Состоите ли на учете в наркологическом диспансере?
	

	Курите ли Вы?
	

	Употребляете ли спиртное? Как часто?
	

	Подтверждаю достоверность всей указанной в анкете информации, 

согласен на проверку указанных анкетных данных, 

уведомлен о том, что в случае обнаружения ложных сведений организация вправе уволить меня по факту обнаружения скрытой информации по ст. 81., п. 11 (представление работником работодателю подложных документов или заведомо ложных сведений)

Дата______________ Подпись с расшифровкой _________________/_________________/
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